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REPUBLIKA HRVATSKA

SISACKO - MOSLAVACKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA LUDINA

VELIKA LUDINA

KLASA: 602-02/25-12/01
UR.BROJ: 2176-34-01-25-2

Velika Ludina, 16.1.2025.

Interne upute za roditelje i vanjske posietitelja OS Ludina

Ulazna vrata (glavni ulaz) u $kolu moraju cijelo vrijeme biti zakljugana i u $koli mogu boraviti samo ugenici i
djelatnici Skole.

Vrata otkljudava i zaklju¢ava tehnicko osoblje Skole.

Vrata ¢e biti otklju€ana/otvorena od 7.45 do 8.00 ,0d 14.15do 14.30 te od 16:20 — 16:35. Samo utom vremenu
uCenici mogu ulaziti i izlaziti u i iz8kole, anaulazu je obavezan stajati domar ili spremagica Skole. DeZurni
uéitelji puStaju ucenike u skolu.

Po ucenike koji dolaze u ili odlaze iz programa produZenog boravka ili u izvanredno vrijeme obavezan je doéi
ucitelj voditelj produZenog boravka ili osoba koja vodi pojedinu aktivnost.

Nakon Cetvrtog, petog ili Sestog sata nastave koji je posljednji odredenom odjelu,na vratima dezura tehnicko
osoblje. Uéenici koji su putnici nemaju moguénost napustanja $kolskog prostora do odlaska $kolskog
autobusa.

Za otkljuCavanje i deZurstvo u podru¢nim odjelima na ulaznim vratima zaduZena je spremagica u PO
G.VLahinicka, Okoli i K.Seliste u dolasku, a u odlasku uéiteljice koje imaju posljednje nastavne satove
u danu. Ulaz u svim PO omogucen je od 7:50, osim u PO Grabri¢ina gdje je to od 7:15 sati.

ODMORI
Mali odmor — zabranjeno napustanje $kolske ustanove.

Veliki odmor-zabranjeno napustanje vanjskoga prostora $kole (procjena dezumih uéitelja hoce li za suhoga
vremena pustiti u¢enike izvan zgrade u dvoriste skole).

RODITELJIT VANJSKI POSJETITELJI SKOLE
U 3kolu je dopusteno ulaziti samo na glavni ulaz.
Strogo je zabranjen ulazak bez prethodne najave. U $kolu dolaze na vlastiti zahtjev ili po poziva Skole.

Individualni razgovor — roditelj je obavezan najaviti se uditelju i pridrzavati se zakazanoga termina. UcCitelj
do&ekuje i ispraca roditelje. Najavu je moguce napraviti kanalima komunikacije koje roditelji imaju s
pojedinim ugiteljem ili na broj telefona zbornica 044/669-105 (u terminu individualnih informacija).
Roditeljski sastanak —uéitelj do€ekuje i ispraca roditelje.

Vanjski posjetitelji u kolu dolaze samo uz prethodnu najavu. Djelatnik Skole koji ih je primio upisuje podatak
u evidencijsku listu.



Radno je vrijeme tajnistva za rad sa strankama od 12 do 14 sati. Dolazak treba prethodno najaviti pozivom na

044/658-913 ili na e-mail ured@os-ludina.skole.hr.

Radno vrijeme raCunovodstva za rad sa strankama je od 12 do 14 sati. Dolazak treba prethodno najaviti
pozivom na 044/669-102 ili na e-mail ured@os-ludina.skole hr.

Najava dolaska u ured psihologinje ili pedagoginje je na broj telefona: 044/669-103 ili na e-mail: ured@os-
ludina.skole.hr.

Sastanak koji je zatraZen mailom dogovoren je kad korisnik dobije potvrdni e-mail od $kole. Stranke
koje dolaze trebaju pozvoniti na ulazu $kole i pokazati djelatniku Skole osobnu ispravu s fotografijom.

Vanjski korisnici $kolske dvorane — osoba odgovorna za organizaciju aktivnosti dostavlja popis
¢lanova, ime i prezime odgovorne osobe za kontrolu ulaska i izlaska za svaki pojedini termin.

PREGLED OSOBA IPREDMETA UCENIKA I DRUGIH POSJETITELJA SKOLE
Djelatnik Skole moZe zatraZiti pregled i osobi koja to odbije neée biti dopusten ulazak u $kolu. Ucitelji imaju

pravo zatraziti pregled odjece i predmeta udenika tijekom trajanja nastave.
Predmeti kojima se mogu nanijeti ozljede ili su nedopusteni bit ée oduzeti i potrebno je odmah obavijestiti
strucnu stuzbu ili ravnatelja koji ée procijeniti je li potrebno zvati policiju.

Svako noSenje spomenutih predmeta bit ée najstroze sankcionirano.

USPOSTAVA SIGURNOSNOG TIMA
Zadatak mu je analizirati potencijalne sigurnosne prijetnje i evaluirati mjere koje donosimo ili ¢emo donositi.
Clanovi tima su:
1. Tomislav Pavlovié, ravnatel;j
Damir Belavi¢, uitelj, predsjednik SO
Ivana Poleto Hodzi¢, pedagoginja
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4. Mima Tuti¢, psihologinja
5. Marijana Zatetki, uditeljica PO Gornja Vlahini¢ka
6. Ljiljana Ov&ar, tajnica skole
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Tomislav Bi$¢an, predsavnik Vijeéa roditelja.

Mjere definirane ovim Protokolom odnose se na sve osobe zavrijeme boravka u skolskoj ustanovi,
ukljucujuci ucenike, radnike, roditelje i druge vanjske posjetitelje te osobe koje se,
sukladno ugovoru, koriste prostorom Skolskih ustanova za sportske, edukativne, poslovne ili druge svrhe.
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